URZAD MIASTA I GMINY

ul, Jaszowskiego 3A, 28-366 Matogoszcz

w Matogoszeczu

woj. $wietokrzyskie Matogoszez dnia 2024.12.17

Znak: OR. 0057. 7. 2024

SPRAWOZDANIE
z dzialalnosci Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz
za okres

od dnia 15 pazdziernika 2024 r. do dnia 16 grudnia 2024 r.

I. REFERAT OCHRONY SRODOWISKA, ROLNICTWA, GOSPODARKI
PRZESTRZENNEJ I NIERUCHOMOSCI

z zakresu gospodarki przestrzennej:

('S ]

. Wydano 25 zaswiadczen w sprawie przeznaczenia dzialek w miejscowym planie

zagospodarowania przestrzennego miasta i gminy Malogoszcz.

Wydano 10 wypisow i wyryséw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
miasta 1 gminy Malogoszcz.

Wydano 2 postanowienia opiniujgce zgodnos$¢ zamierzonego podzialu nieruchomoscei
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

Trwaja prace nad zmiang nr 1 miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Malogoszcz. obejmujacego obszarem czgs¢ terenu solectwa Lesnica, na skutek podjecia
przez Rade Miejskg Uchwaly Nr XLV1/421/23 z dn. 24 lipca 2023 r.

Trwaja prace nad zmiang nr 2 miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Matogoszcz, obejmujgcego obszarem czgs¢ terenu m. Malogoszez 1 solectwa Mieronice, na
skutek podjecia przez Rade Miejska Uchwaly Nr XLV1/422/23 z dn. 24 lipca 2023 r.

Trwajg prace nad zmiang nr 3 miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Malogoszcz, obejmujgcego obszarem czgs$¢ terenu solectw: Wrzosowka, Zakrucze,
Bocheniec, Karsznice i Wola Tesserowa, na skutek podjecia przez Rade Miejska Uchwaly
Nr XLV1/423/23 z dn. 24 lipca 2023 r.

Trwaja prace nad zmiang nr 3A miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

gminy Malogoszcz, obejmujacego obszarem czg¢s¢ terenu solectwa Karsznice, na skutek



podjecia przez Rade Miejska Uchwaly Nr XL.V1/423/23 z dn. 24 lipca 2023 r. oraz Uchwaly
XLVII/432/23 z dn. 21 wrzesnia 2023 r.

8. Trwajg prace nad zmiang nr 3B miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
gminy Malogoszcz. obejmujacego obszarem cze$é terenu solectwa Bocheniec, na skutek
podjgcia przez Radg Miejskg Uchwaly Nr LIV/493/24 z dn. 18 kwietnia 2024 r.

9. Trwajg prace nad zmiang nr 4 miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego gminy
Malogoszcz, obejmujacego obszarem czgs¢ terenu solectw: Henrykow, Koztow, Ludwinow,
Wisnicz, Lasochow, Zarczyce Duze, Zarczyce Mate, Wygnanéw, Mieronice, Zlotniki,
Lipnica, Rembieszyce i Mniszek, na skutek podjecia przez Rade Miejska Uchwaly Nr
XLV1/424/23 z dn. 24 lipca 2023 r.

10. Trwajg prace nad zmiang nr 4A miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
gminy Malogoszcz, obejmujacego obszarem czes¢ terenu solectw: Kozlow., Ludwindw,
Lasochow, Zarczyce Male, Mieronice i Mniszek na skutek podjecia przez Rade Miejska

Uchwaty Nr LIV/492/24 z dn. 18 kwietnia 2024 r.

z zakresu ochrony Srodowiska:

1. Przyjeto 15 zgloszen zamiaru usuniecia drzew i krzewdw od wiascicieli nieruchomosci
z terenu gminy Malogoszez.

2. Przyjeto 1 wniosek o uznanie drzewa/ krzewu za zlom/ wywrot od wlascicieli
nieruchomosci z terenu gminy Matogoszcz.

3. Wystapiono do Starosty Jedrzejowskiego z 4 wnioskami o wydanie zezwolenia na
usunigcie drzew rosngcych na terenie nieruchomosci bedacych wiasnoscia Gminy
Malogoszcz.

4. W dniu 11.12.2024 r. wydano decyzj¢ zezwalajacg na usuniecie 10 szt. drzew na dzialce
o nr ewid. 327 obreb 0018 Ztotniki.

S. W dniu 11.12.2024 r. wydano decyzje zezwalajgca na usunigcie 16 szt. drzew na dzialce
o nr ewid. 1734 obreb 0018 Zlotniki.

6. Wszczeto postgpowanie administracyjne w sprawie wydania zezwolenia na usuniecie 7 szt.
drzew z terenu nieruchomosci oznaczonej w ewidencji gruntow nr 78, obreb 0012
Rembieszyce.

7. Wydano w dniu 31.10.2024 r. Decyzje znak: OSRGPiN.6220.1.2023 zmieniajacg decyzje
o srodowiskowych uwarunkowaniach Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz znak:

OSRGPiN.6220.2.2021 z dnia 11.07.2022 r. o srodowiskowych uwarunkowaniach dla
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przedsigwzigcia  pn. ,Zmiana miejsca magazynowania zbieranych  odpadow
niebezpiecznych przez Geocycle Polska Sp. z 0.0. w Malogoszczu™ realizowanego na
dzialce o nr ewid. 3357/18 obrgb 0001 Malogoszcz. Zawiadomiono strony postgpowania
oraz podano do publicznej wiadomosci informacje o wydaniu decyzji poprzez
obwieszczenie nr 15/2024 z dn. 31.10.2024 r.

Przeprowadzono 20 kontroli przestrzegania zakazu spalania odpadow w paleniskach
1 przestrzegania przepisow uchwaly antysmogowej dla wojewodztwa $wigtokrzyskiego na
terenie Miasta 1 Gminy Malogoszcz zgodnie z zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy

Malogoszcz.

z zakresu gospodarki odpadami i punktu konsultacyjno-informacvjnego ,,Czyste

Powietrze”:

Nadzorowano firmg, z ktorg jest zawarta umowa na realizacje zadania odbioru
i zagospodarowania odpadow komunalnych z nieruchomosci. na ktorych zamieszkuja
mieszkancy.

Przyjeto ogotem 110 deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi od wilascicieli nieruchomosci zamieszkalych z terenu miasta i gminy
Malogoszcz.

Wprowadzono przyjete deklaracje do programu ,Respons™ zjednoczesna weryfikacja
danych w nich zawartych.

Aktualizowano zestawienie gospodarstw domowych na podstawie zmian deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Prowadzono w systemie BDO ewidencje odpadéw oddawanych do Punktu Selektywnego
Zbierania Odpadéw Komunalnych w Zakruczu.

Dokonano wykreslenia dwoch przedsigbiorcow z Rejestru Dzialalnosci Regulowanej
prowadzonego przez Burmistrza Miasta i Gminy Malogoszcz.

Dokonano kontroli 3 podmiotow gospodarczych wpisanych do Rejestru Dzialalnosci
Regulowanej w zwiazku z art. 9u ust. 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

Przyjeto 6 wnioskow o dofinansowanie w formie dotacji i 11 wnioskow o platnosc,

w ramach programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze™.



9. Udzielono 66 konsultacji telefonicznych i na miejscu w punkecie konsultacyjno-

informacyjnym programu priorytetowego ,,Czyste Powietrze.

10. Wystano 37 elektronicznych tytutéw wykonawczych (¢TW) na podstawie wezesniej

wystawionych upomnien z tytutu braku optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

do Urzedu Skarbowego w Jedrzejowie.

11. Rozliczono soltyséw z poboru oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w drodze

inkasa za IV kwartat 2024 r.

z zakresu gospodarki komunalnej:

(S

10.

Przyjeto 11 wnioskow wraz z odpowiednimi zatgcznikami o odbior wyrobow
zawierajacych azbest.

Przyjeto 5 wnioskow o dofinansowanie kosztow poniesionych w zwigzku z budowa
przydomowej oczyszczalni sciekow.

Wyrazono zgode na przedluzenie umowy najmu lokali socjalnych dla
3 wnioskodawcow.

Przyjeto 2 wnioski o przydzial lokalu z mieszkaniowego zasobu gminy.

Przyjeto 30 wnioskow o zawarcie umowy najmu lokali mieszkalnych znajdujacych sie
w budynku zlokalizowanym w Matogoszczu budowanym w ramach inwestycji
realizowanej przez SIM SMS Sp. z 0.0. z siedzibg w Jedrzejowie.

Potwierdzono zawarcie umowy dzierzawy gruntéw rolnych dla 3 wnioskodawcow,
na podstawie ustawy o ubezpieczeniu spolecznym rolnikow.

Wydano zezwolenia na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprozniania zbiornikow
bezodplywowych 1 transportu nieczystosci cieklych na terenie Miasta i Gminy
Malogoszcz.

Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,Wylapywanie iutrzymanie
bezdomnych zwierzat z terenu Gminy Malogoszez”. W ramach przeprowadzone;
procedury zostanie zawarta umowa.

Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,,Wykonanie zabiegdéw sterylizacji
i kastracji zwierzat domowych oraz zapewnienie calodobowej opicki weterynaryjnej
w przypadku zdarzen drogowych zudzialem zwierzat™. W ramach przeprowadzonej
procedury zostanie zawarta umowa.

Przeprowadzono zapytanie ofertowe na zadanie pn. ,,Odbidr, transport i utylizacja

zwlok padlych zwierzat z terenu gminy Malogoszcz.”
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z zakresu gospodarki nieruchomosciami i zarzagdu mieniem:

Na wniosek wiascicieli nieruchomosci nadano numery porzadkowe i wydano
4 zawiadomienia o nadaniu numeréw dla budynkéw istniejacych i budynkéw w trakcie
budowy.

Wydano 3 za$wiadczenia o numerach porzadkowych budynkéw potozonych w Woli
Tesserowej i Karsznicach.
Wydano 1 decyzje zatwierdzajacg projekt podzialu nieruchomosci.
Wystgpiono do 3 rzeczoznawcdéw majatkowych z zapytaniem ofertowym na wykonanie
wyceny nieruchomosci lokalowej potozonej w Malogoszczu, kiora bedzie przeznaczona
do sprzedazy w trybie przetargowym. Z rzeczoznawca, ktéry podat najnizsza cene zawarto
umowe na wykonanie wyceny.
Wydano 1 zaswiadczenie dotyczace prowadzonego postgpowania uwlaszczeniowego,
w mysl przepisow ustawy z dnia 26 pazdziernika 1971 roku o uregulowaniu wlasnosci
gospodarstw rolnych, dla dziatek polozonych w Zarczycach Matych.
Na podstawie otrzymanych aktow notarialnych dotyczacych sprzedazy lokali
mieszkalnych wydano 2 zaswiadczenia potwierdzajace wysokos¢ i okres pozostaly do
wnoszenia oplat przeksztatceniowych.
Sporzadzono 1 podano do publicznej wiadomosci:
e wykazy nieruchomosci polozonych w Matogoszczu przeznaczonych do oddania
w najem pod garaze,
e wykaz nieruchomosci potozonej w Mniszku (dziatka nr 66/15) przeznaczonej do
sprzedazy w trybie przetargowym,
e wykaz nieruchomosci polozonej w Wygnanowie przeznaczonej do oddania
w uzyczenie do prowadzenia dzialalnosei statutowej OSP.
Spisano na okres do 3 lat:
e | umowg na oddanie w najem garazu polozonego w Malogoszczu przy ul. 11
Listopada,
e 1 umowe na oddanie w najem nieruchomosci polozonej w Mieronicach
7 przeznaczeniem pod garaz,
s | umowe na oddanic w najem budynku gospodarczego polozonego

w Malogoszczu przy ul. Warszawskiej.



9. Spisano na okres 3 miesigcy umowe na oddanie w uzyczenie dla Stowarzyszenia
..Nadzieja Rodzinie” nieruchomosci o pow. 0,0760 ha polozonej w Mieronicach.

10. Wydano 2 decyzje o oddaniu w trwaly zarzad nieruchomosci potozonych w Matogoszczu
dla Przedszkola Publicznego i dla Zlobka w Malogoszczu.

11. Wystano upomnienia do osob, ktore nie dokonaly w ustawowym terminie wplat opfat
przeksztalceniowych.

12. Wystgpiono do 3 firm geodezyjnych z zapytaniem ofertowym na wykonanie wskazania
i stabilizacji granic dzialek (drog) stanowigcych wilasno$¢ Gminy Malogoszez
potozonych w obrgbie 0001 Bocheniec, oznaczonych wg ewidencji gruntow nr 304,

103/1. 103/2. 103/3 (cze$¢), 104 (czesc).

II. REFERAT INWESTYCJI, PROJEKTOW STRUKTURALNYCH I PROMOCJI.

ze stanowiska ds. dréog:

1. Przystapiono do realizacji zadania inwestycyjnego pn.: ,,Poprawa infrastruktury drogowej na
terenie gminy Malogoszcz”.

2. Trwa realizacja projektu w zwigzku z otrzymanym dofinansowaniem na zakup sprzetu
specjalistycznego do zapobiegania, likwidacji skutkéw klesk zywiolowych 1 awarii
srodowiskowych dla OSP Ztlotniki.

3. W dniu 10 pazdziernika 2024 r. zostala wprowadzona procedura udzielenia przez gmine
pozyczek  stowarzyszeniom dzialajacym na terenie gminy na realizacje zadan
wspolfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej lub innych srodkdéw pomocowych.

4. Wydano 19 decyzji oraz 2 umowy zezwalajace na lokalizacj¢ w pasie drogowym urzadzen
infrastruktury technicznej niezwiazanych z potrzebami zarzgdzania drogami lub potrzebami
ruchu drogowego, zezwalajgce na prowadzenie robot w pasie drogowym oraz umieszczenie
przedmiotowych urzadzen, reklam, tymczasowych stanowisk handlowych.

5. Zlecono aktualizacj¢ kosztorysow inwestorskich niezbednych do wykonania zamierzenia
budowlanego pn.:” Rozbudowa os$wietlenia ulicznego na terenie gminy Malogoszcz”
— 9 zadan.

6. Trwaja prace zwigzane z opracowaniem Gminnego Programu Rewitalizacji Gminy
Matogoszcz celem pozyskania srodkéw zewngtrznych na realizacje zadan inwestycyjnych na
terenie gminy Matogoszcz.

7. Zakupiono 2 tony masy asfaltowej na zimno z przeznaczeniem na remont drég gminnych na
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terenie gminy Malogoszcz.

8. Udzielono odpowiedzi na 15 pism dotyczgcych utrzymania i ochrony drog gminnych oraz
planowanych inwestycji w tym zakresie.

9. Zorganizowano spotkanie w zwigzku z trwajgcymi pracami projektowymi przebudowy DW
762 na odcinku Maltogoszcz - Bocheniec z przedstawicielami Swietokrzyskiego Zarzadu Drog
w Kielcach, projektantem oraz zainteresowanymi mieszkancami gminy Malogoszez.

10. Odebrano inwestycj¢ pn.: ,,.Budowa kanalizacji sanitarnej w Zakruczu”.

I1. Zakonczone zostaly prace zwigzane z utwardzeniem kamieniem oraz destruktem drog

gminnych oraz drog gminnych wewngtrznych na terenie miasta i gminy Malogoszcz.

ze stanowiska ds. inwestycji:

I. Przygotowanie dokumentow do postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu
pt. ,Rozbudowa oswietlenia ulicznego na terenie Gminy Malogoszcz — 11 etap. Opublikowanie
ogloszenia na platformie zakupowe;.

2. Prace przy przetargu pt. ,Udzielenie kredytu dlugoterminowego na pokrycie planowanego
deficytu budzetu w 2024 roku oraz na splate wezesniej zaciagnietych kredytow.”

3. Aktualizowanie dokumentu - Plan zamoéwien Publicznych.

4. Prace zwigzane z wykonaniem protokotéw postgpowan przetargowych przeprowadzonych
od 2024 roku.

5. Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu pt. ., Wykonanie
robdt zabezpieczajacych obszar wodny na dz.nr 302 w Woli Tesserowej Gm. Malogoszcz™.

6. Udzial w szkoleniu ,.Centralny Rejestr Umow™.

7. Prowadzone sg prace zwigzane z budowa sieci wodociagowej i kanalizacyjnej do nowo
wybudowanych i bedacych w budowie budynkéw mieszkalnych na terenie gminy Matogoszez
8. Trwa realizacja zadania inwestycyjnego pn.: ,Zmiana sposobu uzytkowania poddasza na
funkcje biblioteki 1 Swietlicy, rozbudowa poddasza i budowa platformy dla osob
niepelnosprawnych w budynku OSP w Malogoszczu™.

9. Trwa przygotowanie dokumentacji niezbednej do ztozenia wniosku o dofinansowanie na
zadanie pn.” Inwestycje w zrownowazong gospodarke wodno-sciekowa na terenach wiejskich”
w ramach dzialania B3.1.1.

10. Zakonczone zostaly prace zwigzane z remontem ogrodzenia na dz. 2588/8 w Malogoszczu.
11. Trwajg konsultacje i uzgodnienia z uzytkownikiem zwigzane z dostosowanie dokumentacji

przebudowy Domu Kultury w Malogoszczu (I etap).

7



12. Wystawiono referencje w zwigzku z zakonczonymi zadaniami dotyczacymi realizacji
dokumentacji projektowej dla przebudowy placu zabaw na Osiedlu w Matogoszczu oraz przy

Szkole Podstawowej w Koztowie.

ze stanowiska ds. zamdéwien publicznych:

1. W dniu 31.10.2024 r. podpisano umowg z Wykonawca na zadanie: ,.Zakup sprzetu
specjalistycznego do zapobiegania, likwidacji skutkéw klesk zywiolowych 1 awarii
srodowiskowych dla OSP Zlotniki” na kwote 1 374 894,00 71 brutto.

2. W dniu 15.11.2024 r. podpisano umowy z Wykonawcami na Od$niezanie i zgarnianie blota
posniegowego i zwalczanie S$liskosci na drogach zarzadzanych przez Burmistrza Miasta
1 Gminy Malogoszcz na rejon I, I 1 I11.

3. W dniu 05.12.2024 r. podpisanie umowy na opracowanie dokumentacji dla ,.Projektu
parasolowego dla mieszkancow gmin: Czarnocin, Lopuszno, Malogoszcz, Moskorzew, Nowy
Korczyn, Radkéw, Secemin, Stupia i Sobkéw - dostawa i montaz magazynoéw energii

magazyndw energii na potrzeby instalacji fotowoltaicznych”.

ze stanowiska ds. promocji, sportu, kultury i turystyki:

1. 16 pazdziernika — w siedzibie Urz¢du Miasta i Gminy Malogoszcz zorganizowano spotkanie
z przedstawiciclami KOSD GROUP Sp. z o.0. Kopalnia Gluchowiec oraz dyrektorami
wszystkich szkol z terenu gminy Malogoszez w sprawie programu stypendialnego dla uczniow
naszych szkot.

2. 17 pazdziernika — aktywny udziat w akcji koszenia roslinnosci i porzadkowania cmentarza
zydowskiego w Malogoszczu.

3. 18 pazdziernika ogtoszono nabor do Gminnej Rady Seniorow na kadencje 2025-2028.

4. 19 pazdziernika — udzial w warsztatach kulinarnych pn. "Posmakuj dziedzictwa lokalnego"
w Malogoszczu. Kota gospodyn wiejskich i stowarzyszenia z catego powiatu jedrzejowskiego
gotowaly ze znanym kucharzem.

5. 21 pazdziernika — udzial w spotkaniu z minister ds. Polityki senioralnej Marzena
Oklg-Drewnowicz w Woli Tesserowej.

6. 24 pazdziernika — udzial w uroczystym slubowaniu uczniéow klasy I w Zespole Placowek

Oswiatowych w Kozlowie.



7. 25 pazdziernika — podczas VI Sesji Rady Miejskiej w Malogoszezu podzigkowano
odchodzgcym i pogratulowano nowo wybranym soltysom i przewodniczacym Rad Osiedli.

8. 26 pazdziernika — udzial w rozpoczgciu sezonu morsowania 2024/2025 przez grupg Morsow
Matogoszcz nad Wierng Rzekg w Bochencu.

9. 29 pazdziernika — udzial w uroczystym slubowaniu uczniéw klas I w Zespole Placowek
Os$wiatowych w Zlotnikach.

10. 2 listopada — udzial w jubileuszu Rok Zyleta Boxing Club Koztow.

11. 4 listopada — w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy Matogoszcz zorganizowano I spotkanie w
ramach planowanego do realizacji, nowego projektu pn. ,,Projekt parasolowy dla mieszkancow
gmin: Czarnocin, Lopuszno, Malogoszcz, Moskorzew, Nowy Korczyn, Radkow, Secemin,
Stupia i Sobkéw — dostawa i montaz magazyndéw energii na potrzeby istniejacych instalacji
fotowoltaicznych™.

12. 5 listopada — w Korwinowie w wojewodztwie $laskim podpisano umowe z wykonawca na
zadanie pn.: ..Zakup sprzetu specjalistycznego do zapobiegania, likwidacji skutkow klesk
zywiolowych i awarii $rodowiskowych dla OSP Zlotniki” tj. zakup nowego samochodu
ratowniczo-gasniczego.

13. 6 listopada - udzial w uroczystej gali "Lider Ekonomii Spolecznej 2024” w Centrum
Kongresowym Targow Kielce. List gratulacyjny dla gminy Malogoszcz.

14. 9 listopada — udzial w XXII Ogélnopolskim Festiwalu Piosenki Dzieci i Mlodziezy ..Nad
Wierng Rzekg” w Domu Kultury w Matogoszczu.

15.101 11 listopada — udzial w Gminnych Obchodach Narodowego Swieta Niepodleglosci.

16. 15 listopada — udzial w wyktadzie Dionizego Krawczynskiego zorganizowanego przez
Stowarzyszenie ,.Lokalni Patrioci” w Domu Kultury w Malogoszczu.

17. 16 listopada — wspotorganizacja oraz udziat w III Gminnym Dniu Seniora w Domu Kultury
w Malogoszczu.

18. 20 listopada - udzial w spotkaniu zorganizowanym w Komendzie Powiatowej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Jedrzejowie — przekazanie czujnikow tlenku wegla dla gmin powiatu, w tym
dla gminy Malogoszcz.

19. 24 listopada — udzial w uroczystej gali wre¢czenia nagrod Zioty Gryf Powiatu
Jedrzejowskiego. W kategorii "Edukacja i kultura, pielggnowanie tradycji kulturowych
i historycznych" zostala doceniona Szkolna Grupa Przysposobienia Obronnego ORLETA

POLAND COMMANDO LOK SURVIVAL — MILITARY na czele z komendantem Jackiem

Szymanskim.



20. 27 listopada — organizacja i udzial w uroczystosci Ztotych i Diamentowych Godow
33 malzenstw z terenu gminy Malogoszcz.

21. 29 listopada — udzial w konferencji inaugurujgcej program Erasmus+ w Liceum
Ogolnoksztalcacym im. Bohateréw Powstania Styczniowego w Malogoszczu.

22. 29 listopada — udzial w Dniu Seniora Klubu Senior Plus Lesnica.

23. 3 grudnia — udzial w uroczystosci upamigtniajgcej/historycznej - 80. rocznica rozstrzelania
16 mieszkancow Zlotnik przez Niemcow zorganizowanej w Zespole Placowek Oswiatowych

w Ztotnikach.

24. 5 grudnia — udzial w uroczystym zaswieceniu choinki i innych dekoracji $wiatecznych na
Rynku w Matogoszczu; spotkanie ze Swietym Mikolajem.

25. 6 grudnia — udzial w uroczystej Barborce Cementowni Holcim Matogoszez i kopalni
Radkowice.

26. Udzial w spotkaniach oplatkowych/wigilijnych organizowanych przez rozne organizacje,
stowarzyszenia, kola gospodyn wiejskich z terenu gminy Malogoszcz.

27. 14 grudnia — udzial w jasetkach bozonarodzeniowych przygotowanych przez dzieci
i dorostych w remizie strazackiej w Woli Tesserowej.

28. 15 grudnia — wspdlorganizacja i udzial w uroczystej Wigilii dla mieszkancow Miasta
1 Gminy na Rynku w Malogoszczu.

29. 16 grudnia — udziat w tradycyjnym spotkaniu $wiatecznym Wojewody ze swigtokrzyskimi
parlamentarzystami, samorzadowcami i dziennikarzami.

30. Obstuga Ogolnopolskiej Karty Seniora dla mieszkancow Miasta i Gminy Matogoszcz.

31. Systematyczna aktualizacja wiadomosci na Fan Page’u Miasta i Gminy Malogoszcz —
serwisie spotecznosciowym Facebook oraz na stronie promocyjnej: www.malogoszcz.pl.

32. Wspolpraca z lokalnymi i regionalnymi mediami: Echo Dnia, TVP3 Kielce, Radio Kielce.

Skarbnik Miasta i Gminy:

1. Sporzgdzono Zarzadzenia Burmistrza Miasta 1 Gminy w sprawie wprowadzenia zmian

w budzecie gminy na rok 2024 w zakresie zmian miedzy rozdzialami i paragrafami klasyfikacji
budzetowe;j.

2. Sporzadzono sprawozdania wymagane przez ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

3. Przygotowano projekty uchwal do podjecia na sesjach Rady Miejskiej w miesigcach listopad

1 grudzien 2024 r.
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4. Przygotowano projekt budzetu na 2025 r. i przestano do RIO w Kielcach celem
zaopiniowania.

5. Przygotowano projekt WPF Gminy na lata 2025-2034 i przestano do RIO w Kielcach celem
zaopiniowania,

6. Sporzadzono sprawozdania za III kwartal 2024 r.

7. Sporzadzono sprawozdania za miesigc listopad 2024 r.

8. Trwa kompleksowa kontrola gospodarki finansowej gminy przez RIO w Kielcach.

Stanowisko do spraw windykacji naleznosci:

1. Zaksiggowano wplaty podatkow i oplat lokalnych na poszczegolne konta podatnikow.

2. Przygotowano i wydano soltysom kontokwitariusze na pobor IV raty podatku rolnego.
lesnego i od nieruchomosci.

3. Rozliczono soltyséw z terenu gminy z poboru IV raty zobowigzan podatkowych.

4. Naliczono prowizje w wysokosci 20 % od zainkasowanej kwoty z tytulu lacznego
zobowigzania pieni¢znego, podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci.

5. Wystawiono | upomnienie dla o0séb fizycznych, 2 upomnienia dla oséb prawnych

i 9 upomnien od srodkéw transportowych.

Stanowiska pracy d/s podatkow i oplat lokalnych:

1. Wydano:

- 29 zaswiadczen w sprawach podatkowych

- 286 decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

2. Wyslano 58 wezwan do podatnikow w sprawie zlozenia informacji o podatku rolnym,
lesnym i od nieruchomosci

3. Przyjeto:

- 318 informacji w sprawie podatku rolnego, lesnego 1 od nieruchomosci

- 16 deklaracji na podatek od srodkow transportowych

- 1 deklaracje na podatek od nieruchomosci

- 3 deklaracj¢ na podatek rolny

4.  Sporzadzono okresowe i roczne rozliczenia dotacji celowej oraz okresowe i roczne
sprawozdania rzeczowo-finansowe z realizacji wyplat producentom rolnym zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej.
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Stanowisko d/s kadr i plac:

Zgodnie z terminem wyplaty naliczono i rozliczono wynagrodzenia z tytulu umoéw o prace,
umow zlecen, inkasa.

Naliczono i rozliczono skladki na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne, wypadkowe i fundusz
pracy.

Sporzadzono deklaracje zbiorcza DRA oraz raporty imienne dla wszystkich pracownikow
RCA, RSA oraz RPA.

Do celow rozliczenia PFRON ustalano zatrudnienie 0séb niepetnosprawnych.

Z profilu PLATNIKA odbierano zwolnienia lekarskiego e-ZLA dla zatrudnionych
pracownikow.

Z tytutu zawartych umow naliczono i rozliczono zaliczke na podatek dochodowy.

Ogloszono i przeprowadzono nabdr na 3 stanowiska ds. Inwestycji 1 remontow Referatu
Inwestycji i Projektow Strukturalnych.

Nowo zatrudnionym osobom z tytutu umowy o prace zatozono:

- nowe kartoteki osobowe,

- wprowadzono dane osobowe do systemu kadrowo-placowego,

- wprowadzono dane podatkowe do systemu kadrowo-placowego.

Zalozono kartoteki kadrowo- ptacowe dla czlonkdéw Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu
Gminy Malogoszcz za wykonywanie innych zadan na podstawie Uchwaly nr 111/23/24 Rady
Miejskiej w Malogoszczu, celem wyplaty ekwiwalentu.

Zgloszono do ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych nowo zatrudnionych pracownikow.

W ramach nawiazanej wspolpracy z Powiatowym Urzedem Pracy w Jedrzejowie zlozono i
rozliczono refundacje cze$ciowych kosztow poniesionych na wynagrodzenia i skiadki osob
skierowanych do pracy.

Ztozono wniosek o zaliczkowa wyplate wynagrodzenia oraz skladek na ubezpieczenia
spoteczne osob zatrudnionych w ramach umowy nr 18/2024/W,

Rozliczono czas pracy osob zatrudnionych za III kwartal.

Wyrejestrowano z ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych 1 osobeg.

Na zadanie pracownikow wydano zaswiadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu w ilosci 2 szt.

Przeprowadzono praktyki zawodowe dla 2 osdb.



Stanowiska d/s ksiegowosci budzetowej:

1. Wystawiono faktury VAT z tytulu najmu lokali uzytkowych oraz innych uslug
podlegajacych podatkowi VAT,

2. Sporzadzono scentralizowana deklaracje VAT za wrzesien, pazdziernik, listopad 2024 .

3. Rozliczano samochdd stuzbowy gminy.

4. Prowadzono dokumentacj¢ funduszu $wiadczen socjalnych dla pracownikéw Urzedu Miasta
i Gminy.

5. Kompletowano dowody zrodlowe w celu zaksiggowania na kontach analitycznych
i syntetycznych Urzedu Miasta i Gminy.

6. Ksiggowano dowody ksiggowe dotyczace wydatkow budzetowych Urzedu Miasta i Gminy.
7. Przygotowano dokumenty do wyptat bezgotowkowych.

8. Uzgodniono zapisy na kontach na koniec miesigca wrzesnia, pazdziernika i listopada 2024 r.
9. Przyjmowano dokumenty w zakresie dochoddéw budzetowych.

10. Ksiegowano dochody budzetowe gminy tj. przygotowywano wyciagi dla ksiggowosci
podatkowej 1 oplat za gosp. odpadami, prowadzono pelng ewidencj¢ ksiggowa. uzgadniano
ewidencje analityczng konta 901 z zapisami w ksiggowosci podatkowe;.

11. Gospodarowano drukami Scistego zarachowania (zamawiano, wydawano i rozliczano
zuzycie).

12. Przygotowywano faktury do zaplaty i dokonywano przelewow droga elektroniczna.

13. Uzgadniano zapisy na kontach na koniec kazdego miesigca.

14. Sporzadzano sprawozdania za Il kw. 2024r Rb-27S 1 Rb-28S.

15. Sporzadzono sprawozdanie za III kw. 2024r Rb-27727

1IV. URZAD STANU CYWILNEGO

Z zakresu Urzedu Stanu Cywilnego

1. Zarejestrowano zdarzenia i sporzgdzono akty stanu cywilnego w tym:
- urodzen — 3

- matzenstwa — 6

- 7gonow - 6

2. Wydano 217 odpiséw aktow stanu cywilnego.
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3. Przyjeto 3 zapewnienia o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa

4. Biezaca obsluga interesantow i zlecenn w aplikaciji ,.Zrédto”.

Z zakresu ewidencji ludnosci

1. Zameldowano 32 osoby

2. Wymeldowano 41 os6b

3. Na terenie gminy urodzito sig: 9 0séb

4. Na terenie gminy zmarlo: 19 0séb

5. Wydano 47 zaswiadczen dotyczacych zameldowania

6. Przyjeto 40 wnioskow o zastrzezenie numeru PESEL i 28 wnioskow o cofnigeie zastrzezenia
7. Zrealizowano 20 wnioskow o udostgpnienie danych z Rejestru Mieszkancow i Rejestru
PESEL podmiotom uprawnionym.

8. Wydano 4 decyzje dotyczgce zameldowania/wymeldowania.

V.SAMODZIELNE STANOWISKA PRACY

Stanowisko do spraw dzialalno$ci gospodarczej:

1. Przyjeto 14 wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarcze] w formie papierowej, przeksztalcono na forme elektroniczng i przestano do
CEIDG.

2. Wydano 1 decyzj¢ o przyznaniu dodatku mieszkaniowego.

3. Przygotowano listy platnosci dodatkéw mieszkaniowych za miesigce listopad, grudzien
2024 r.

4. Wyslano informacje o ptatnosciach dodatkéw mieszkaniowych do zarzadcow budynkow.

5. Wydano 1 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4.5%
zawartosci alkoholu oraz na piwo. przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,
| zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych pow. 4,5% do 18% zawartosci
alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, | zezwolenie na sprzedaz
napojow alkoholowych zawierajagcych pow. 18% zawartosci alkoholu przeznaczonych do

spozycia poza miejscem sprzedazy



6. Odbyto 2 posiedzenia Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, na
ktorym m. in. rozpatrzono 10 wnioskéw o zastosowanie leczenia odwykowego wobec 0sob
naduzywajacych alkoholu.

7. Zlozono 8 wnioskow o zastosowanie obowigzku poddania si¢ leczeniu odwykowemu
w Sadzie Rejonowym w Jedrzejowie.

8. Wydano 1 zaswiadczenie o pelnieniu funkcji soltysa.

Stanowisko do spraw dowodow osobistych:

1. Przyjeto 203 wnioski o wydanie dowodow osobistych i przestano do Centrum Personalizacji.
2. Przyjeto 1 wprowadzono do gminnej informatycznej bazy danych {gcznie 212 dowodow
osobistych.

3. Wydano 202 dowody osobiste.

Stanowisko do spraw sekretariatu:

1. Wykonywano czynnosci z zakresu kancelarii ogolnej na stanowisku ds. sekretariatu.

2. Realizowano biezacg obstuge Archiwum Zakladowego na potrzeby pracownikow Urzedu
oraz 0sOb 1 instytucji zewngtrznych.

3. Zarejestrowano w Elektronicznym Obiegu Dokumentéw Edicta 786 pism korespondenc;ji
wplywajacej oraz w Rejestrze Tradycyjny 1393 pisma wylaczone z EOD Edicta (faktury,

deklaracje, oferty, informacje).

Stanowisko do spraw §wiadczen rodzinnych:

1. Przyjeto:

- 69 wnioskow w sprawie ustalenia prawa do: zasilku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku
rodzinnego,  zasitku  pielggnacyjnego,  $wiadczenia  pielgegnacyjnego,  $wiadczenia
rodzicielskiego oraz jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia dziecka,

- 60 wnioskow w sprawie wydania zaswiadczenia 0 wysokodci przecigtnego miesiecznego
dochodu przypadajacego na jednego czlonka gospodarstwa domowego do programu ..Czyste
powietrze™.

2. Wydano:



- 182 decyzje w sprawach: zasitku rodzinnego oraz dodatkow do zasitku rodzinnego zasitku
pielggnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, $wiadczenia rodzicielskiego oraz jednorazowej
zapomogi z tytulu urodzenia dziecka,

- 55 zaswiadczen o wysokoscei przecigtnego miesigcznego dochodu przypadajacego na jednego

czionka gospodarstwa domowego w roku 2023 do programu ,,Czyste powietrze”.

Stanowisko do spraw Swiadczen wychowawczych i funduszu alimentacyjnego:

1. Przyjeto 3 wnioski o przyznanie $wiadczen z funduszu alimentacyjnego.

2. Wydano:

- 17 decyzji przyznajacych prawo do $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego.

- 1 decyzje uznajaca dtuznika za uchylajacego si¢ od zobowigzan alimentacyjnych,

- 1 decyzje odmawiajacg umorzenia wyptaconych $wiadczen z funduszu, alimentacyjnego wraz
z odsetkami.

- 1 decyzje uznajaca wyplacone swiadezenia z funduszu alimentacyjnego jako nienaleznie
pobrane.

3. Prowadzono biezgca korespondencj¢ z instytucjami w sprawach dotyczgcych funduszu
alimentacyjnego oraz postepowania wobec dtuznikow alimentacyjnych.

4. Wydano:

- 428 informacji o przyznaniu bonu energetycznego,

- 46 decyzji odmawiajgcych przyznania bonu energetycznego,

- 6 decyzji umarzajgcych postgpowanie w sprawie bonu energetycznego.

Stanowisko do spraw powszechnego obowigzku obrony, zarzadzania kryzyvsowego

i obrony cywilnej

W zakresie zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, wojskowych i OC:

1. Wydano decyzje w sprawie przeznaczenia do wykonania $wiadczen rzeczowych na rzecz
obrony.

2. Sporzadzono roczne sprawozdanie z realizacji zadan wykonywanych w ramach
pozamilitarnych przygotowan obronnych.

3. Przeprowadzono szkolenie i trening ,,Statego Dyzuru”.

4. Przeprowadzono kontrolg realizacji zadan obronnych obsady ,,Statego Dyzuru”.
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5. Uczestniczono w grze decyzyjnej pt. Doskonalenie procesu decyzyjnego — wypracowanie
wnioskow i propozycji do decyzji kierownika organu w warunkach podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa.

6. Uczestniczono w [ Ogolnopolskim Kongresie — System obrony Rzeczypospolitej.
Bezpieczna Polska i Obywatele.

7. Rozpoczgto prace aktualizacyjne w sprawie planu organizacji i funkcjonowania zastepczych
miejsc szpitalnych na potrzeby obronne panstwa.

8. Dokonano biezacej aktualizacji dokumentacji obronnej w swietle zmieniajacych sie

przepiséw prawnych.

W zakresie bhp oraz ochronv przeciwpozarowej:

1. Przeprowadzono szkolenia wstepne z zakresu bhp dla pracownikéw UMIiG oraz praktykanta.
2. Wydano skierowania na profilaktyczne badania lekarskie /wstgpne. okresowe. kontrolne/
pracownikom UMIiG, a takze prowadzono dokumentacje z tym zwiazana.

3. Przeprowadzono przeglad stanu technicznego sprzgtu ppoz. w Urzedzie Miasta i Gminy
Matogoszcz.

4. Sporzadzono list¢ wyptat ekwiwalentu pienigznego dla strazakoéw ratownikoéw ochotniczych
strazy pozarnych z terenu Gminy Malogoszcz. ktorzy uczestniczyli w dzialaniach ratowniczych,
akcjach ratowniczych, szkoleniach, ¢wiczeniach oraz wykonujacych inne zadania za 111 kwartal

2024 roku.

13 % RMISTRZ
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